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Tisztelt Képviselő-testület! 

 

 

Mágocs Város Önkormányzat Képviselő-testületének, mint fenntartónak feladat- és 

hatáskörébe tartozik a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

92/C. § a) pontja szerint az intézmény szakmai programjának jóváhagyása, illetve esetleges 

módosítása.   

Az Intézmény Szakmai programját az intézmény hatósági ellenőrzésében foglaltak okán 

szükséges módosítani.  

A BAMKH Hatósági Főosztály Szociális és Gyámügyi Osztály BA/13/00606-6/2024. számú 

határozat alapján a fenntartó/intézmény köteles bemutatni a módosított szakmai programot a 

mellékleteivel együtt, illetve fenntartó jóváhagyását.   

 

A lentebb következő jegyzék a Szervezeti és Működési Szabályzat módosításait részletesen 

tartalmazza. 

Jogszabályi megfelelőség okán a szakmai program tartalmi és szerkezeti változtatásait is el 

kellett végezni, így a változásokról, oldalszámra és megfogalmazásra pontos teljes részletes 

jegyzék nem készült. A legfontosabb változásokat szóban terjeszteném elő a Testület részére. 

 

 

 

Kérem az előterjesztés megtárgyalását és a képviselő-testület döntését.   

  

 

 

Mágocs, 2024. november 20.  

 

  

dr. Pitzné Makó Erzsébet 

intézményvezető 

  



Szmsz módosításainak jegyzéke: 
 

1. oldal 

- A „Mágocsi Szociális Gondozási Központ” szövegrész helyett: A Szociális 

Gondozási Központ és Konyha Mágocs 

- „226/2006.(XI.20.) Korm. rendelet a szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi 

szolgáltatók, intézmények ágazati azonosítójáról és országos nyilvántartásáról” 

szövegrész törlésre kerül a hivatkozott rendelet hatálytalansága okán 

- A felsorolásban szereplő 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet megnevezése javításra 

került: kiegészült az „intézmények” szövegrésszel, és az „engedélyezéséről” 

szövegrész helyébe az „ellenőrzéséről” szövegrész kerül 

- „37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a közétkeztetésre vonatkozó táplálkozás-

egészségügyi előírásokról” szövegrész felvételre kerül 

2. oldal 

- „szociális” szó törlésre kerül 

- „ellátási szerződéssel” szövegrész 2 helyen felvételre kerül 

- „Gyermek- és munkahelyi étkeztetés: Mágocs” g) pontként felvételre kerül a 

működési körök közé 

- 234/2016. (XII.9.) szövegrész helyébe a …/2020. (VII.7.) szövegrész kerül 

3. oldal 

- alaptevékenységeket bemutató táblázat frissítésre került az alapító okirat alapján 

- „Baranya Megyei Kormányhivatal Szociális és Gyámhivatala” szövegrész helyébe 

a „Baranya Vármegyei Kormányhivatal Hatósági Főosztály Szociális és Gyámügyi 

Osztály” szövegrész kerül 

- „Az intézmény főkönyvi könyvelése, az intézmény bankszámláján a pénzforgalom 

bonyolítása, az intézmény pénztárának kezelése, a pénzügyi beszámolók elkészítése 

külön megállapodás alapján a Mágocsi Közös Önkormányzati Hivatal látja el.” 

szövegrész helyére „Az intézmény gazdasági, pénzügyi feladatait a Mágocsi Közös 

Önkormányzati Hivatal látja el.” szövegrész kerül. 

- „A bérszámfejtés feladása” szövegrész törlésre kerül.   

4. oldal 

- a „Gondozási Központ feladata” szövegrész helyébe a „A Szociális Gondozási 

Központ és Konyha Mágocs szervezeti formája, feladata” szövegrész kerül 

- „Az intézmény szervezeti formája Az intézmény integrált szervezeti egységben 

működik. Az integráció az alapellátási formák és a bentlakásos intézményi forma 

egymásra épülésével valósul meg. A nappali ellátás bentlakásos intézmény 

keretében kerül megszervezésre, így biztosítani kell a szolgáltatások önálló szakmai 

egységként történő működtetését. Az önálló szakmai egység biztosítása személyi és 

tárgyi feltételek szintjén is megvalósul az integrált intézményi forma előnyeinek 

kihasználása mellett. 

- Az integrált egységben történő működés nagy előnye, hogy az ellátottak már sok 

információval rendelkeznek az intézményről, és ismerős dolgozók fogadják őket az 

új ellátási formákban. Az integrált szervezeti forma (átjárhatóság, szoros 

együttműködés a szolgáltatások között) lehetőséget nyújt a rendszerszemléletű 

szociális munka alkalmazására az ellátottak igényeinek és szükségleteinek 

legoptimálisabb kezelése érdekében. „ szöveg felvételre kerül 



- a „nyitottság” szövegrész helyébe az „autonómia tiszteletben tartása” szövegrész 

kerül 

- „A megoldások személyiséghez kötöttsége” szövegrész helyébe a „célszerűség” 

szövegrész kerül 

- a „Gondozási Központ” szövegrész helyébe az „intézmény” szövegrész kerül  

- „szociális” szó törlésre kerül 

- a felsorolás kiegészítésre kerül a „gyermekétkeztetés és munkahelyi étkeztetés” 

ponttal 

- „a Gondozási Központ” szövegrész törlésre kerül 

5. oldal 

- „és élettársa” szövegrész felvételre kerül 

- az „örökösödési” szó helyére az „öröklési” szó kerül 

- „257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet 2. számú melléklete = I. Ágazat specifikus 

munkakörök a szociális területen” szövegrész törlésre kerül 

- „melynek feltételeit a munkáltató állapítja meg. Az ellátottakkal közvetlenül 

foglalkozók részére szükség esetén védőruhát is kell biztosítani.” szövegrész 

helyébe a „A munkaruha-juttatás feltételeit a munkáltató állapítja meg. Az alap- és 

a szakellátást biztosító intézményekben az ellátást igénybe vevőkkel közvetlenül 

foglalkozó személyek részére szükség esetén védőruhát is kell biztosítani.” 

szövegrész kerül 

6. oldal 

- „Gondozási Központ” szövegrész helyébe az „intézmény” szövegrész kerül 

- „150 adagos saját konyhával” szövegrész helyébe a „saját főzőkonyhával” 

szövegrész kerül 

- „Az étkeztetést igénybevevők szükségleteinek megfelelően megszervezhető 

kiszolgálással egyidejű helyben fogyasztással, elvitelének lehetővé tételével, lakásra 

kiszállítással” mondat helyébe a „Az ellátottak szükségleteinek megfelelően 

lehetőséget biztosítunk az étel helyben fogyasztásra, elvitelére és kiszállítására is.” 

mondat kerül. 

- az „étkezetést” szövegrész helyére a „szolgáltatás” szövegrész kerül 

- „biztosítani kell” szövegrész helyébe az „elérhető” szövegrész kerül 

- „A konyhai beszerzéseket és” szövegrész törlésre kerül 

-  „a Gondozási Központ” szövegrész helyére az „intézmény” szövegrész kerül 

- „a saját otthonában önálló életvitelét, fenntartását biztosító gondoskodás” 

szövegrész helyébe a „saját otthonában történő, önálló életvitelét fenntartó 

gondoskodás biztosítása” szövegrész kerül 

- „az alapvető gondozási és az alapápolás körébe tartozó feladatokat látja el” 

szövegrész helyébe a „szolgáltatás az 1/2000. (I. 7.) SZCSM rendelet 5. számú 

mellékletében feltüntetett tevékenységeket biztosítja az ellátottak részére” 

- „a szolgáltatás amellett, hogy” szövegrész felvételre kerül 

- „az ellátott és lakókörnyezet higiéniás körülményeinek megtartásában” és a 

„valamint” szövegrész törlésre kerül 

- „A házi segítségnyújtás keretében szociális segítést vagy – a szociális segítés 

tevékenységeit is magába foglaló – személyi gondozást kell nyújtani.” szövegrész 

helyébe a „A házi segítségnyújtás a személyi gondozás keretében gondozás és 



háztartási segítségnyújtás, a szociális segítés keretében háztartási segítségnyújtás 

szolgáltatást biztosít.” szövegrész kerül.  

- „segítséget nyújt” szövegrész helyébe a „részt vesz” szövegrész kerül 

- „illetve szükség esetén a szolgáltatást végző gondozó jelzéssel él az intézmény 

vezetése felé” szövegrész felvételre kerül  

- „A házi segítségnyújtás gondoskodást jelent azokról a személyekről, akik 

otthonukban önmaguk ellátására saját erőből nem képesek, és róluk nem 

gondoskodnak, valamint azokról az egészségei állapotuk miatt rászoruló 

személyekről, akik ezt az ellátási formát igénylik, illetve bentlakások intézményi 

elhelyezésre várakoznak.” szövegrész törlésre kerül 

- „Szociális segítés, és a személyi gondozás keretében biztosítani kell” kezdetű 

szövegrészek, felsorolások törlésre kerülnek. 

- „Az Idősek Klubja” szövegrész helyébe a „nappali ellátás célja” szövegrész kerül 

- „ellátására, gondozására szolgál” szövegrész helyébe az „ellátásának, gondozásának 

biztosítása” szövegrész kerül 

- „szociális” szó törlésre kerül 

- „Speciális csoportként: 1/2000. (I.7.) SZCSM rendelet 84/A (2) bekezdés szerint :A 

demens személyek nappali ellátása megszervezhető önálló intézményi formában, 

illetve – más nappali ellátás részeként. A nappali ellátás részeként: a saját 

otthonukban élő, szociális és mentális támogatásra szoruló, önmaguk ellátására 

részben képes időkorúak közül vizsgálat alapján – Mini-Mentál Teszt – és a 

Pszichiátriai Szakmai Kollégium demencia centrumának szakvéleménye alapján 

enyhe, illetve középsúlyos demenciában szenvedők vehetnek részt az ellátásban.” 

szöveg helyébe a „Intézményünk a nappali ellátás részeként szervezi demens 

személyek nappali ellátását is. A demens személyek nappali ellátása – speciális 

csoportként – az 1/2000. (I.7.) SZCSM rendelet 84/A. § (1) bekezdésében 

meghatározott, demencia kórképet megállapító szakvéleménnyel rendelkező 

személyeket látja el.” szöveg kerül. 

- „igény szerint napi 3-szori étkezés biztosítása” szövegrész helyébe a „igény szerint 

helyben étkezés biztosítása szociális étkeztetés keretében” szövegrész kerül 

- „demens személyek nappali ellátása esetén a szolgáltatás tartalmazza a napi egyszeri 

meleg étkeztetést” szövegrész felvételre kerül 

- felsorolás új elemei: háztartási vagy háztartást pótló segítségnyújtás, 

készségfejlesztés, gondozás, esetkezelés, felügyelet 

- a felsorolásból törlésre kerül: munkavégzés lehetőségének elősegítése 

7. oldal 

- A család- és gyermekjóléti szolgálat a szociális munka eszközeivel és módszereivel 

nyújt segítséget a szociális vagy mentálhigiénés problémák, illetve egyéb 

krízishelyzet miatt segítségre szoruló személyek, családok, a tartós munkanélküliek, 

a fiatal munkanélküliek, az adósságterhekkel és lakhatási problémákkal küzdők, a 

fogyatékossággal élők, a krónikus betegek, a szenvedélybetegek, a pszichiátriai 

betegek, a kábítószer-problémával küzdők számára” szövegrész törlésre kerül 

- A szolgálat ellátja a Gyvt. 39. § és a 40. § (2) bekezdés szerinti gyermekjóléti 

szolgáltatási feladatokat, valamint a családsegítés Szt. 64. § (4) bekezdése szerinti 

feladatait. A család- és gyermekjóléti szolgáltatás a feladatait tájékoztatás 

nyújtásával, szociális segítőmunkával, ezen belül esetkezeléssel, valamint más 



személy, illetve szervezet által nyújtott szolgáltatások, ellátások közvetítésével látja 

el” szövegrész felvételre kerül 

- „A szolgálat e tevékenységével megelőzheti a válsághelyzetek kialakulást, és 

elősegítheti a gyermekek családban történő nevelkedését.” szövegrész felvételre 

kerül 

- „A különböző pénzbeli ellátások és szociális szolgáltatások lakókörnyezetben 

történő igénybevételével megelőzhetők a válsághelyzetek. A család – és 

gyermekjóléti szolgálat biztosításával enyhíthetők a lakhatási problémával küzdők, 

a díjhátralékosok problémái és megelőzhető a hajléktalanná válásuk. A szolgálat 

hozzájárul a gyermekes családok anyagi helyzetének helyreállításához, ezáltal a 

gyermek veszélyeztetettségének megelőzéséhez.” szövegrész törlésre kerül 

- „A gyermekek védelméről és gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény 

40.§ (1) – (2) bekezdései, valamint a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 6.§ alapján a 

család- és gyermekjóléti szolgálat az általános szolgáltatásokat nyújtja.  „szövegrész 

törlésre kerül 

- „mely a szociális munka eszközeivel és módszereivel történik” szövegrész törlésre 

kerül 

- „A család- és gyermekjóléti szolgálat veszélyeztetettséget és krízishelyzetet észlelő 

jelzőrendszert működtet a Gyvt. 17. §, és az Szt. 64. § (2) bekezdésének 

megfelelően.” szöveg felvételre kerül 

- „magánszemélyekkel és civil szervezetekkel” szövegrész felvételre kerül 

- „gyermekek veszélyeztetettségét kiváltó lehetséges okokat,” szövegrész törlésre 

kerül 

- „problémát jelentő és/vagy veszélyeztető helyzeteket, körülményeket” szövegrész 

felvételre kerül 

- „Szervező és prevenciós jellegű tevékenységgel igyekszik csökkenteni a lehetséges 

krízishelyzetek mennyiségét, azok egyénekre, családokra gyakorolt hatását.” szöveg 

felvételre kerül   

- „gyermek szüleinek, törvényes képviselőinek” szövegrész törlésre kerül 

- „kliensek” szövegrész felvételre kerül 

- „működésének koordinálása” szövegrész törlésre kerül 

- „intézmények közötti kommunikáció elősegítése” szövegrész felvételre kerül 

- „intézményi” szövegrész helyébe „szolgáltatási” szövegrész kerül 

- „szükség szerinti képzése” szövegrész helyébe „megőrzése” szövegrész kerül 

- „A család- és gyermekjóléti szolgáltatás általános és speciális feladatok ellátásával 

feltárja a különböző korosztályoknál jelentkező problémákat” szövegrész törlésre 

kerül 

8. oldal 

- „A bentlakásos intézményben biztosítani kell a napi 24 órás szolgálatot, a 

folyamatos működéshez szükséges személyi és tárgyi feltételeket.” szövegrész 

törlésre kerül 

- „Az intézmény a szolgáltatás nyújtásának teljes folyamatára külső és belső 

szabályozó dokumentumok alapján dokumentációs rendszert alakított ki. A 

dokumentumok, és feljegyzések kezelésének pontos szabályozását eljárási rend 

tartalmazza.” szövegrész törlésre kerül 

9. oldal 



- „Az ellátottak étkeztetése keretében napi 3 étkezést kell biztosítani. 

Intézményünkben a napi étkezések száma öt. Ha az ellátottak egészségi állapota 

indokolja, részére az orvos előírásainak megfelelő étkezési lehetőséget (pl. diéta, 

gyakoribb étkezés) biztosítani kell.” szövegrész felvételre kerül 

- „sürgősségi” szövegrész felvételre kerül 

- „gondoskodik” szó törlésre kerül 

- „Az intézményi élethez való alkalmazkodás, a beilleszkedés segítése, az ellátottak 

mentálhigiénés ellátásának biztosítása az intézmény minden dolgozójának 

feladata.” mondat felvételre kerül 

- „sport, előadások, vetélkedők, zenehallgatás rendezvények, névnapok, ünnepségek” 

szavak felvételre kerülnek 

- „A programokon való részvétel önkéntes, amelyeket a lakók igénye, egészségi 

állapota határoz meg” szövegrész helyébe a „A programokat a lakók igénye, 

egészségi állapota határozza meg, az azokon való részvétel önkéntes.” szövegrész 

kerül 

10. oldal 

- „Intézményünk heti rendszerességgel biztosítja a vallásgyakorlás lehetőségét római 

katolikus mise és imaóra, evangelikus és református istentisztelet keretében. A 

programokon való részvétel önkéntes, amelyeket a lakók igénye, egészségi állapota 

határoz meg.” szövegrész felvételre kerül 

- „az otthonba érkezéskor” szövegrész törlésre kerül 

- „9. Emelt szintű ellátás: A képviselőtestület döntése értelmében 2007. januártól 

emelt szintű lakrész értékesítés megszűnt.” szövegrész törlésre kerül 

- „A személyes letétbe helyezhető pénzösszeg 15.000Ft, az e feletti pénzösszeget 

pénzintézetnél kell letétbe helyezni.” szövegrész helyére a „Az intézményben a 

lakók értéktárgyaikat, készpénzüket a pénztárban megőrzésre tanuk jelenlétében, 

elismervény ellenében értékhatártól függetlenül átadhatják.” szövegrész kerül 

- „Gyermek- és munkahelyi étkeztetés” pont és az alábbi szöveg felvételre kerül” Az 

intézmény telephelyeként működik a 7342 Mágocs, Szabadság u. 7 sz. alatt található 

Konyha, mely biztosítja a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 

1997. évi XXXI. törvény 21.§ szerinti óvodai és általános iskolai 

gyermekétkeztetést, szünidei gyermekétkeztetést, valamint igény szerint a 

munkahelyi étkeztetést az intézmény, az óvoda, általános iskola, közös 

önkormányzati hivatal dolgozói számára.” 

- „Gondozási Központ” szövegrész helyébe „intézmény” kerül  

- „pszichiáter” szó felvételre kerül 

- 2. Pszichiáter egész bekezdés felvételre kerül 

- „Vezető ápolói feladatokat ellátó” szövegrész helyébe a „Vezető ápolói feladatokat 

ellátó gondozó” szövegrész kerül 

- „Szociális munkatárs” szövegrész felvételre kerül 

- „Gondozó” szövegrész helyébe „Gondozó/Ápoló” szövegrész kerül 

- „konyhalány” szövegrész helyébe „konyhai kisegítő” szövegrész kerül 

- „2. Étkeztetés – asszisztens” pont felvételre kerül 

- „személyek” szövegrész helyébe „betegek” szövegrész kerül 

- „Gondozó” szövegrész helyébe „Gondozó/Ápoló” szövegrész kerül 

- „Szociális munkatárs” szövegrész felvételre kerül 



11. oldal 

- „6. Gyermek- és munkahelyi étkeztetés – élelmezésvezető – szakács- konyhai 

kisegítő” pont felvételre kerül 

- „Gondozási Központ” szövegrész helyébe „intézmény” kerül 

- „Gondozási Központ” szövegrész törlésre kerül 

-  „szociális szakvizsga” szövegrész helyébe „vezetőképzés” 

12. oldal 

- „ÁNTSZ” szó helyére „népegészségügyi” 

- „(bentlakásos elhelyezés esetében)”, „(étkeztetés, idős otthoni elhelyezés)” 

szövegrészek törlésre kerülnek 

- „(bentlakók nyilvántartása, térítési díj), IMI program,” szövegrész törlésre kerül 

- „Gondoskodik a KENYSZI jelentések leadásáról” szöveg felvételre kerül 

- „Vezetői feladatait ellátja a GYVR rendszerben” szöveg felvételre kerül 

- „Elkészíti a munkaügyi feladatok elvégzéséhez szükséges dokumentumokat az 

önkormányzati ügyintéző számára: utasítások, távollétek, változó bér, nem 

rendszeres személyes kifizetések stb.;” szöveg felvételre kerül 

- „szociális alapellátások és a szakosított ellátás szakmai, egészségügyi és gondozási” 

szövegrész törlésre kerül 

- „intézkedéseket tesz” szövegrész törlésre kerül 

13. oldal 

- „(Etikai Kódex, vagyonvédelmi, munkavédelmi, tűzvédelmi előírások)” szövegrész 

törlésre kerül 

- „szervezeti egységhez tartozó” szövegrész törlésre kerül 

- „A munkaszervezet többi egységével való együttműködés kialakításáért;” 

szövegrész törlésre kerül 

- „Az intézmény Idősek Otthona ápoló-gondozó ellátásában gondozást végzők 

feladatai” szövegrész helyébe „Az idősek otthonában ápolást irányító, és személyes 

gondoskodást végző foglalkoztatottak” szövegrész kerül 

- „az ápolásvezető és a gondozónők” szövegrész helyébe „ a vezető ápolói feladatokat 

ellátó gondozó, és az ápoló-gondozó személyzet” szövegrész kerül 

- „-, szükség esetén ápolási” szövegrész törlésre kerül 

14. oldal 

- „mentálhigiénés” szövegrész helyére „terápiás” szövegrész kerül 

- „ápoló” szövegrész helyébe „gondozó” szövegrész kerül 

- „Műszakos dolgozók beosztását elkészíti, figyelemmel a szabadságok számára és a 

szabadság tervre” pont felvételre kerül 

- „vezető-ápoló” szövegrész helyébe „vezető ápolói feladatokat ellátó gondozó” 

szövegrész kerül 

- „A gondozás reá háruló feladatai, ezen belül:” szövegrész törlésre kerül 

- „Új ellátott esetén leltár készítés a személyes tárgyakról, ingóságokról” szöveg 

felvételre kerül 

- „szükség esetén ápolási terv” szövegrész törlésre kerül 

15. oldal 

- „Terápiás” szövegrész helyébe „Terápiás/Szociális” szövegrész kerül 

- „beutaltak” szövegrész helyébe „kérelmezők” szövegrész kerül 

- „a fekvő betegeknek” szövegrész helyébe „az ellátottaknak” szövegrész kerül 



- „pszichés” szövegrész helyébe „mentálhigiénés” szövegrész kerül 

16. oldal 

-  „A személyi térítési díjak felülvizsgálatának előkészítése az intézményvezető felé;” 

szövegrész felvételre kerül  

17. oldal 

- „konyhalány” szövegrész helyébe „konyhai kisegítő” szövegrész kerül 

- „szociális segítő” szövegrész helyébe „asszisztens” kerül 

- „ÁNTSZ” szövegrész helyébe „népegészségügyi” szövegrész kerül 

18. oldal 

19. oldal 

- „konyhalány” szövegrész helyébe „konyhai kisegítő” szövegrész kerül 

- „tojásfertőtlenítés: felhasználás előtt 10 percig hypós vízben való áztatás, majd 

tiszta, folyóvízzel lemosás)” szövegrész törlésre kerül 

- „az ÁNTSZ által előírt kötelező minimumvizsga elvégzése;” szövegrész törlésre 

kerül 

- „(ultrás víz, hypós víz, tisztavízben öblítés, majd lecsurgatva szárítás, az edények 

törölgetése tilos!)” szövegrész törlésre kerül 

- „Asszisztens” pont teljes szövegrésze felvételre kerül 

20. oldal 

21. oldal 

- „A lakók ruháinak szakértelmet nem igénylő javítása.” szövegrész felvételre kerül 

- „A ruhák jelölése, a jelölések meglétének ellenőrzése, szükség szerint pótlása.” 

szövegrész felvételre kerül 

22. oldal 

- „szociális” szövegrész felvételre kerül 

- „pszichés” szövegrész helyébe „mentálhigiénés” szövegrész kerül 

- „A nappali ellátással kapcsolatos dokumentációk vezetése a munkaköri leírásban 

foglaltaknak megfelelően; 

- A nappali ellátás iránti kérelmek fogadása és továbbítása az intézményvezető felé; 

- A nappali ellátásban részesülők megállapodásainak előkészítése az intézményvezető 

részére; 

- Az ellátottak személyi nyilvántartásának vezetése és karban tartása; 

- A látogatási és eseménynapló vezetése, a gondozási napok havi és éves összesítése az 

intézményvezető részére történő továbbítása; 

- Elkészíti a gondozási terveket és azok felülvizsgálatát; 

- Az étkeztetéssel kapcsolatos dokumentációk vezetése a munkaköri leírásban 

foglaltaknak megfelelően; 

- Az étkezésre vonatkozó igénybevételi napló vezetése, havi és éves összesítése, és az 

intézményvezető részére történő továbbítása; 

- KENYSZI jelentéshez adatok összesítése” 

 

  felsorolás felvételre kerül 

23. oldal 

- „Állapotfelmérés; Betegkísérés;” szövegrész felvételre kerül 
- „Az nappali ellátással kapcsolatos dokumentációk vezetése a munkaköri leírásban foglaltaknak 

megfelelően; 

- A nappali ellátás iránti kérelmek fogadása és továbbítása az intézményvezető felé; 



- A nappali ellátásban részesülők megállapodásainak előkészítése az intézményvezető részére; 

- Az ellátottak személyi nyilvántartásának vezetése és karban tartása; 

- A látogatási és eseménynapló vezetése, a gondozási napok havi és éves összesítése az 

intézményvezető részére történő továbbítása; 

- Elkészíti a gondozási, ill. ápolási terveket és azok felülvizsgálatát; 

- A szociális étkeztetéssel kapcsolatos dokumentációk vezetése a munkaköri leírásban 

foglaltaknak megfelelően; 

- Az étkezésre vonatkozó igénybevételi napló vezetése, havi és éves összesítése, és az 

intézményvezető részére történő továbbítása; 

- A személyi térítési díjak felülvizsgálatának előkészítése az intézményvezető felé;  

- Az ellátottak napi jelentése az intézményvezető felé a KENYSZI ügyfélkapu rendszerben 

történő jelentéshez;” szövegrész törlésre kerül 

- „Részt vesz az ellátottak gondozási tervének elkészítésében, felülvizsgálatában” 

„Kapcsolattartás a hozzátartozókkal, intézményekkel” szövegrész felvételre kerül 

24. oldal 
- „A gondozási tervet évente értékeli, és szükség szerint módosítja;” szövegrész törlésre kerül 

25. oldal 

- „H) Konyha telephelyen dolgozók pont egész tartalmával felvételre kerül 

26. oldal 

27. oldal 

28. oldal 

29. oldal 

30. oldal 

- „Szervezeti egységek szakmai együttműködése, a helyettesítés rendje, Az intézmény 

szervezeti integráció keretében biztosítja a nyújtott szolgáltatásokat, ellátást. A 

szervezeti integráció célja az egymásra épülő szolgáltatások biztosítása az egyéni 

szükségletek figyelembevételével. Az egymásra épülő ellátási formák az ellátottak 

életkori sajátosságainak, egészségi, fizikai, mentális állapotának a gondozási 

szükséglethez igazodva biztosít komplex gondozási lehetőséget. Ahhoz, hogy a 

szervezeti integráció elérje célját, nélkülözhetetlen a szervezeti egységek 

együttműködése. Az egységek koordinált működését az intézményvezető és az 

intézményvezető-helyettes iránytó tevékenysége, valamint a szakmai egységek 

vezetőinak feladatellátása biztosítja. A kapcsolattartás során minden esetben a szakmai 

elveket, az ellátottak személyiségi és alkotmányos jogait kell előtérbe helyezni. Az 

együttműködés során valamennyi dolgozónak, minden olyan intézkedésénél, amely a 

másik szakmai egység működési területét, kompetenciáját érinti, az intézkedést 

megelőzően egyeztetési kötelezettsége van” szöveg felvételre kerül 

- „Összdolgozói értekezlet, Éves szakmai tanácskozás, Szakmaközi megbeszélés, 

Nővérértekezlet, Munkaértekezlet, A csoportértekezletek (belső szervezeti egységek) 

tárgya, pontok áthelyezésre kerülnek ezen pont alá 

- „ápolási vezető” szövegrész helyébe a „vezető ápolói feladatokat ellátó gondozó” 

szövegrész kerül 

- „intézményvezető” szövegrész helyébe „gondozó” szövegrész kerül 

- „konyhalány” szövegrész helyébe „konyhai kisegítő” szövegrész kerül 

- „szociális” szó törlésre kerül 

- „A házi segítségnyújtásban dolgozó gondozók helyettesítése megbízási szerződéssel 

történik.” szövegrész felvételre kerül 

- „szükség esetén az intézményvezető is helyettesít.” szövegrész felvételre kerül 

31. oldal 

- „alapbér” szövegrész helyébe „illetmény” szövegrész kerül 

- „kinevező okmányban” szövegrész helyébe „kinevezésben” szövegrész kerül 



- „60.,61.,62” szövegrész helyébe „60-64.” szövegrész kerül 

- „közlekedési” szövegrész helyébe „utazási” szövegrész kerül 

32. oldal 

- „Munkavédelmi Szabályzat” szövegrész helyébe „az intézmény Munkaruha 

juttatás szabályzata” szövegrész kerül 
- „A támogatás mértékét minden évben a Fenntartó határozza meg. A juttatás 

számításánál a megkezdett hónapot a kerekítés szabályai szerint kell figyelembe venni.” 

szöveg helyébe a „Az intézmény a személyi jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. 

törvény 69-71. § figyelembevételével a közalkalmazottként foglalkoztatott 

munkavállalóinak – a fenntartó hozzájárulásával – Cafeteria rendszerben biztosít béren 

kívüli juttatásokat. A fenntartó a mindenkori tárgyévi költségvetéséről szóló 

önkormányzati rendeletében dönt a cafeteria mértékéről, a választható cafeteria 

elemekről, és biztosítja a szükséges forrást az intézmény költségvetéséhez. A cafeteria 

rendszer alapelveit, működési szabályait, a munkáltató és a munkavállalók cafeteria 

rendszerrel kapcsolatos jogait és kötelezettségeit az intézmény Béren kívüli juttatások 

(cafeteria) szabályzata tartalmazza.” szövegrész kerül.  

- „szabadságterv” szó felvételre kerül 

- „szóló 2012. évi I. törvényben (továbbiakban Mt.)” szövegrész felvételre kerül 

- „A munkavállaló a munkaviszonyból eredő kötelezettségének vétkes 

megszegésével okozott kárért kártérítési felelősséggel tartozik. Szándékos 

károkozás esetén a munkavállaló a teljes kárt köteles megtéríteni. A kártérítési 

felelősség megállapítására az összeg meghatározásánál a Kjt. 81-82-83 §-ai az 

irányadók.” szöveg törlésre kerül  

- „A munkáltató és munkavállaló kártérítési felelősségéről a Kjt. VI. fejezete és 

az Mt. XIII. és XIV. fejezete rendelkezik.” szöveg felvételre kerül 

33. oldal 

- „szabályai” szövegrész helyébe „névsorát és elérhetőségét” szövegrész kerül 

- „és működési költségét” szövegrész felvételre kerül 

- „Házirendeket” szövegrész felvételre kerül 

- „térítés ellenében nyújtott szolgáltatások díját” szövegrész felvételre kerül 

- „szakmai” szó felvételre kerül 

- „Jogszabály alapján évente egyszer kötelező összehívni a család- és 

gyermekjóléti szolgálat szakmai egységét, ahol a szakmai egység tagjai 

beszámolnak az elmúlt évben végzett szakmai munkájukról az ellátási terület 

viszonylatában. Kötelező résztvevők a tanácskozáson a jelzőrendszer tagjai, 

akik az előzetesen részükre kiküldött kérdőív alapján objektív méréssel értékelik 

a család- és gyermekjóléti tevékenységet.” szöveg törlésre kerül 

- „A család- és gyermekjóléti szolgálat minden év február 28-áig megszervezi az 

éves szakmai tanácskozást. A tanácskozásra meg kell hívni a személyes 

gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint 

személyek szakmai feladatairól és működésük feltételeiről szóló 15/1998. 

(IV.30) NM rendelet 9.§ (5) bekezdés a) - g) pontjaiban meghatározott 

résztvevőket. A tanácskozás előtt a családsegítők kérdőívet küldenek ki a 

jelzőrendszeri tagok számára a jelzőrendszeri együttműködés értékelése, 

véleményezése céljából. A tanácskozáson a család- és gyermekjóléti szolgálat 

munkatársai és a résztvevők összefoglalják és értékelik az előző évben végzett 

munkát, a jelzőrendszeri együttműködés minőségét, és javaslatokat tesznek a 

további együttműködés elősegítésére.” szöveg felvételre kerül 

- „jelzőrendszeri értekezlet” szövegrész helyébe a „szakmaközi megbeszélés” 

szövegrész kerül 



- „Két havonkénti rendszerességgel a gyermekjóléti szakmai egység 

családsegítője hívja össze, az éves munkaterv alapján konkrét tartalommal. Az 

értekezletről emlékeztető feljegyzést kell készíteni, melyet a résztvevők számára 

is meg kell küldeni. (levél, mail)” szöveg helyébe a „A család- és gyermekjóléti 

szolgálat és a jelzőrendszer tagjainak képviselői között, előre meghatározott 

témakörben, évente legalább hat alkalommal szakmaközi megbeszélést kell 

szervezni. A szakmaközi megbeszélésre meg kell hívni a gyermekvédelmi 

jelzőrendszer azon tagjait, akik részvétele a gyermekek nagyobb csoportját 

érintő veszélyeztető tényezők megszüntetését célzó cselekvési terv 

kidolgozásához szükséges.” szöveg kerül 

34. oldal 

- „Intézményvezető, nappali ellátás-szociális gondozó, vezető ápoló, szociális-

mentálhigiénés munkatárs, élelmezés vezető, szociális gondozó bevonásával 

minden hónap első hétfőjén munkaértekezletet tartunk. Havonta egy alkalommal 

(minden hó első kedd) a házi segítségnyújtás dolgozóinak, amely témáját 

tekintve: szakmai műhely, esetmegbeszélés, személyiségfejlesztő foglalkozás.” 

szöveg helyébe a „Minden hónapban egy alkalommal munkaértekezlet kerül 

megtartásra az intézményvezető, az élelmezésvezető, a vezető ápolói feladatokat 

ellátó gondozó, ápoló-gondozó intézmény terápiás/szociális munkatársa és a 

nappali ellátás terápiás/szociális munkatársa, gondozója/ápolója részvételével. 

A házi segítségnyújtásban dolgozók két havonta egy alkalommal vesznek részt 

munkaértekezleten.” szöveg kerül 

- „hétfőn 10-12 óráig” szövegrész helyébe a „szerdán 13-15 óráig” szövegrész 

kerül 

35. oldal 

- „és jelenléti ívet” szövegrész felvételre kerül 

36. oldal 

37. oldal 

- szervezeti ábra frissítésre került a jelenlegi állapotnak megfelelően 
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