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I
A KOZBESZERZESI SZABALYZAT CELJA és HATALYA

A szabalyzat célja

A 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. §. (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
Magocs Varos Onkormanyzata, mint ajanlatkéré (tovabbiakban: ajanlatkéré) a Kbt. végrehajtasa
targyaban kiadott jogszabalyokkal 6sszhangban meghatirozza a kdzbeszerzési eljarasai el6készitésé-
nek, lefolytatdsanak, belsé ellenérzésének felel@sségi rendjét, a nevében eljaro, illetSleg az eljarasba
bevont személyek, szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentélasi rendjét, az
eljaras soran hozott dontésekért felel6s személy(eke)t, illetSleg testiileteket.

A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatilya ald tartozo, — a kdzbeszerzés targyat képe-
26 €s a kivételi kérbe nem tartozé — arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid, valamint
szolgaltatas és szolgiltatasi koncesszié megrendelése céljabol visszterhes szerzédés keretében (to-
vabbiakban: kozbeszerzés), ahol az ajanlatkérd jar el (mint vevd, megrendel, megbizo, stb.), és a
kozbeszerzés értéke a kézbeszerzés megkezdésckor eléri vagy meghaladja a mindenkor érvényes
kozbeszerzési értékhatarokat.



II.

A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK,
ELLENORZESENEK ALTALANOS SZABALYAI, FELELOSSEGI RENDJE

1. A kézbeszerzési eljarasok el6készitése

1)

2)

3)

4.)

Magocs Viros Onkorményzata (tovabbiakban: ajanlatkérd) kozbeszerzési eljarasai inditasarol a
KépviselS-testillet dont, egyuttal jovahagyja az adott eljardsban kézremikods Biraldbizottsag
szemelyi Osszetételét. Az eljarast megindit6 felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok jévaha-
gyasara, illetSleg az eljaras fajtinak meghatirozasara, eljarasrendtsl fiigeben az ajanlattételre fel-
hivand6 gazdasagi szereplSk kérének meghatarozasara a Polgarmester jogosult.

A kozbeszerzési eljarasok (tovabbiakban: eljards) el6készitése, az eljarast megindit felhivas, a
kozbeszerzési dokumentumok elkészitése vagy elkészittetése, és az eljards meginditasa el6tt sziik-
séges dontések meghozatalat segitd elSterjesztések elkészitése a Jegyz6 feladatkorébe tartozik.
Ezen belul meg kell vizsgalnia, hogy fennallnak-e a meginditas szakmai feltételei (tervek, koltség-
vetési kifrasok, tételes terméklistak, stb.), illetSleg kulonds gondot kell forditania a becsiilt érték
meghatdrozasara, figyelemmel a Kbt. 16-19. §-aban foglaltakra.

A kozbeszerzési eljards elSkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése sorin és az eljards mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében elja-
16, illetve az cljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi ¢s pénziigyi szakértelemmel.

Valamennyi kozbeszerzési eljarasban kiemelten biztositani kell a kézbeszerzési szakértelmet kiil-
s6 vagy belsé személy igénybevételével, amely kiilonosen a felhivas és a kozbeszerzési dokumen-
tumok el6készitésére terjed ki. A részben vagy egészben eurdpai uniés forrasbol megvaldsuld,
valamint drubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatirt elérd, épitési be-
ruhizis esetén az Stszazmillié forintot elérd értékl kozbeszerzési eljirasba az ajanlatkérd koteles
felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsaddt bevonni.

2. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa

1)

2)

3)

4)

Az eljarisok lefolytatdsa a Jegyzd feladata, & felel azért, hogy az eljaris megfeleljen a Kbt. eldira-
sainak.

Az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljarasait a Miniszterelnokség altal tizemeltetett elektroni-
kus kézbeszerzési rendszer (EKR) igénybevételével lefolytatni. Az alkalmazas aldl kivétel csak
jogszabilyban el6irt feltételek fennalldsa esetén lehetséges.

A birdlat folyamataban Birdlobizottsig mikédik kozre, az eljdrisban a déntések szakmai javasla-
ta alapjan sziiletnek meg.

Szersddéskités

Az eredményes kozbeszerzési eljards alapjan szerzédéskotésre kertil sor, a Kbt, 131. § (D-(8)
bekezdése a szerint. Az ajanlatkérd csak a Kbt. 131. § (9) bekezdésében foglalt esetben mentesiil
a szerz6dés megkotésének kotelezettsége alol.

Az ajanlatkérd a szerzédések kotésére vonatkozé elSirasok (kotelezettségvallals, ellenjegyzés
stb.) betartdsaval koti meg a szerzdést az eljaras nyertesével, A szerzddés aldirasira a Polgar-

mester jogosult pénziigyi ellenjegyzés, illetve a Jegyzé ellenjegyzése mellett.



Amennyiben az eljaris nyertese visszalép akkor az eredmény kihirdetésekor a kovetkez6 legked-
vezobb ajanlatot tevével lehet megkotni a szerz&dést, ha az ajanlatkérd 6t az ajanlatok elbirala-
sarol sz0l6 Osszegezésben megjelolte.

A megkotott szerzodés nyilvanos, annak tartalma kozérdekd adatnak mindsil. A szerzédés eset-
leges modositisa a Kbt. 141. §-dban foglaltak betartisival lehetséges. A szerz3dés esetleges mo-
dositasirol a Kbt. 37. § (1) bekezdés j) pontja alapjan tijékoztatot kell megjelentetni, a 44/2015.
(XI. 2)) MvM rendelet 12. mellékletében szerepld hirdetménymintanak megfeleléen. Az ajanlat-
kérd a szerz6dés teljesitésérdl koteles a jogszabalyban eléirt elektronikus felileten kézzétenni a
Kbt. 43. § (1) bekezdés ¢) pontjanak megfelels informaciokat.

A szerzédés modositas aldirdsara az ajanlatkérd részérél az eredeti alaird jogosult.

A szerz6édés tartalmara, teljesitésére, modositasara, érvénytelenségére vonatkozoan a Kbt., illetve
egy¢b kérdésekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

3. A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzése

1)

2)

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellenérzési rendszerben torténd ellendrzése az Onkorményzati
Hivatal bels6 ellendrzési csoportjanak hataskorébe tartozik. Az ellenérzés a jovahagyott belsé
ellen6rzési tervvel sszhangban torténik, amennyiben abban a kozbeszerzések ellenérzése sze-
repel, az ellendrzés kiterjed az ellendrz8 altal szardprobaszerten kivalasztott eljarasok szabaly-
szerlségére, az elbiralds szempontjainak kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szer-
z6dések megkotésére, modositisara és teljesitésére. Az ellendrzés érintheti tovabba az ajanlatké-
r6 altalinos kozbeszerzési tevékenységét.

Az ellendrzésekrdl készilt jelentést a belsé ellenSrzést végzd a Jegyzének megkiildi.



1)

2)

3.)

4)

5)

6.)

7.)

III.

AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO, ILLETOLEG AZ ELJARASBA BEVONT
SZEMELYEK, SZERVEZETEK, TESTULETEK

Az ajanlatkéré nevében a Kbt. Masodik Részében szabalyozott — az unids értékhatirokat elérd
ereckd kozbeszerzésekre vonatkozé —, tovabba a Kbt. Harmadik Részében szabilyozott — a
nemzeti eljirisrendbe tartozé — kézbeszerzési eljarasok sorin a végsé dontés meghozatalara a
Képvisel6-testiilet, az esetleg sziikségessé vald kozbensé dontések meghozatalara a Polgarmester
jogosult. A déntés alapjan készilt dokumentumokat — beleértve az eljaras alapjan létrejott szer-
zodéscket is —a Polgarmester, akadalyoztatasa esetén az dltala felhatalmazott személy irja ala.

Az ajinlatkéré a 11.1.3.) pontban meghatirozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezd, legalabb
hiromtagt Birdlbizottsagot koteles létrehozni az ajanlatoknak - szikség esetén a hianypotlas,
felviligositas vagy indokolds [Kbt. 71-72. §] megadasat kévets — Kbt. szerinti elbiralasara és érté-
kelésére. A Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérs ne-
veben a kozbeszerzési eljardst lezdrd dontést meghozé személy, bizottsag, testiilet részére. A bi-
ralobizottsagi munkardl jegyzkonyvet kell késziteni. A jegyzSkonyv részét képezik a tagok in-
dokolassal ellatott birdlati lapjai is.

Az ajanlatkéré nevében az eljirast lezard dontést meghozd személy nem lehet a Birdlobizottsig

tagja. Testileti dontéshozatal esetén a déntéshozo kizardlag tandcskozasi joggal rendelkezé sze-
mélyt delegalhat a Biralobizottsigba.

A kozbeszerzési eljarissal kapcsolatban a felhivis és a kézbeszerzési dokumentumok el6készité-
sébe, illetSleg — valasztasa szerint — a kdzbeszerzési eljaras tovibbi lefolytatasaba az ajanlatkéré a
Kozbeszerzési Hatosag altal vezetett névjegyzékben szerepld, felel8s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanicsadot jogosult bevonni, figyelemmel az Osszeférhetetlenségi kovetelmények betartasara.
Kils6 személy/szervezet bevonasa esetén a hivatali kapcsolattartds a JegyzShoz tartozik.

Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadé megbizasa esetén megbizasi szerzédés kotése
szlkséges, aki — illetSleg K6zbeszerzési Hatdsag altal vezetett névjegyzéken szerepld szervezet
esetén az ott megjelolt személy — kételes a kozbeszerzési tancsadas kérébe esé feladatok teljesi-
tésében személyesen részt venni, tevékenységéért dijazas illeti meg.

Az eljaras el6készitésébe, vagy mas szakaszaba bevont személy, illetve szervezet meg kell, hogy
feleljen a Kbt. 25. §-dban foglalt 8sszeférhetetlenségi elSirasoknak. Az ajanlatkérs nevében eljard
¢s az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elékészitésével kapesolatos tevékenységbe bevont
szemcly vagy szervezet koteles irisban nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-c az e § sze-
rinti 6sszeférhetetlenség,

A Polgarmester jogosultsaggal rendelkezik az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré EKR-ben torténd
regisztriciéjaval, illetve az EKR ajanlatkérd nevében torténé alkalmazasaval, valamint EIKR al-
kalmazisaval kapcsolatos hozzaférési jogosultsig - tovabbi személyeknek torténd - addsaval kap-
csolatban.



1)

2)

3)

4)

5)

IV.
A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASI RENDJE

Az ajanlatkérd nevében a Jegyzé minden év marcius 31. napjaig éves Osszesitett kbzbeszerzési
tervet készit az adott évre tervezett kozbeszerzésekrSl. A kézbeszerzési terv nyilvanos. A kézbe-
szerzesi tervet legalabb 5 évig meg kell érizni. A meg6rzési idé meghosszabbitisardl a Jegyz6 jo-
gosult hatarozni.

A kozbeszerzési tervet a KépviselS-testiilet hagyja jova.

A kozbeszerzési terv elkészitése elStt az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelelGen szerepeltetni kell.

A kézbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozd eljaras
lefolytatisanak kotelezettségét. A tervben nem szerepld kézbeszerzésekre vagy a tervben foglal-
takhoz képest modositott kozbeszerzésekre vonatkozé eljarst is le lehet folytatni, ha elére nem
lathat6 okbol el6allt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriil fel. llyenkor a tervet médosi-
tant kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmerilésekor, megadva annak indoklasat is. A koz-
beszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért annak készitSje, kiilsé megbizas esetén a kapcso-
lattarto felel.

A kozbeszerzési terv és annak modositasai megorzéséért, és az abba torténd betekintés lehetévé
tételéért, illetve a megfelel§ nyilvinossig biztositisaért a Jegyzd felelds. A kozbeszerzési tery
megkiildése a Kézbeszerzési Hatdsag vagy az illetékes ellendrzé szerveknek kifejezetten erre vo-
natkozo kérésére esetén kotelezd. Kozzétételére a szabalyzat VI. fejezetében foglalt rendelkezé-
sek vonatkoznak.

llyenkor a terv megkiildése, kozzététele, és ezek nyilvantartasa a Jegyzé feladata. A megkuldott
terv id6kozbent valtozdsa esetén Gjboli megkiildés sziikséges, melyért szintén a Jegyzé felelds.

Az ajinlatkérS el6zetes Gsszesitett tajékoztatot készithet, illetve tehet kézzé az Eurépai Unid
Hivatalos Lapjiban, amennyiben az adott évre (illetve a kévetkezd legfeljebb 12 hénapra) terve-
zett kozbeszerzések tirgyankénti sszértéke a hatilyos Kbt-ben meghatarozott k6zosségi érték-
hatarokat eléri, vagy meghaladja. A téjékoztatd elkészitésének altalanos kotelezettségérdl a Kép-
viselo-testiilet hozhat kilén déntést. Ilyen éltalinos kotelezettség hianyaban a polgirmester
egyedi dontést is hozhat egy adott beszerzéshez kapcsoldds elézetes tajékoztatd hirdetmény
kozzétételérsl.

Az egyes eljarasok lefolytatdsaval kapcsolatban felmeriils valamennyi adminisztraciés kotelezett-
ség a Jegyzit terheli.

Az cljirds soran valamennyi dokumentumot frasban kell elkésziteni, és az egyes eljarasi cselek-
ményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen irasban kell rogzitent.

Az eljaris el6készitésével, lefolytatisaval és a szerzédés teljesitésével kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot az eljards lezarultatdl, illetSleg a szerzédés teljesitésétél szamitott 5 ¢évig az ajanlatké-
r6 irattaraban meg kell 6rizni. Ha a kézbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati eljards indult, az
iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb 5 évig meg kell 6rizni.



V.

AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, AZ ELJARAS SORAN DONTEST HOZO
SZEMELYEK és TESTULETEK FELELOSSEGI KORE

1) Az ¢ves kozbeszerzési terv, valamint az éves statisztikai 9sszegzés a Kbt-ben foglalt hataridére
tortend elkészitéséért, tovabbitasaért és kozzétételéért a Jegyz6 a felelos.

2.) Az eljirisok szabalyszer(iségéért, illetve jogszeriségéért a Jegyzs, a dontést elékészits szakvéle-
ményért a Biralobizottsag a felelds.

3.) Az cljirds adminisztraldsaért, illetve az eljirds soran keletkezett iratok megdrzéséért a Jegyzo

felel.

4.) Az eljards sordn hozott dontésekért — beleértve az eljarast lezard dontést is — a déntést hozé
Polgarmester, illetve KépviselS-testiilet a felelés. Testileti dontéshozatal esetében név szerinti
szavazast kell alkalmazni.

5.) Amennyiben az Onkormanyzat altal inditott kézbeszerzési eljaras ellen jogorvoslati eljaras indul,
ugy a Jegyz6 el6készitésével a Polgarmester koteles a IKépviseld-testiiletet tajckoztatni az eljaras
meginditasarol. A jogorvoslat sordn érdemi dontést kizardlag a Képviselo-testiilet hozhat, Az
ajanlatkéré altal inditandé jogorvoslati eljarasrol kizarolag a KépviselS-testiilet dont erre vonat-
koz0, kell6 részletességli indokolissal alitamasztott elSterjesztés alapjan,

6.) A Kbt. rendelkezéseinek melldzésével lefolytatott eljarasokért a KépviselS-testiilet, illetve a Pol-
garmester felels.

7.) A kozbeszerzési eljarisban kézolt végleges feltételek, szerzédéstervezet és ajanlat tartalmanak
megfeleld szerz6déskotésért a Polgarmester felelSs.

8.) Az eljiris alapjan megkotott szerz8dés szabalyszer( teljesitéséért, illetve esetlegesen sziikségessé
valo médositasinak jogszer(iségéért a Jegyz6 a felelGs.



1)

2)

3)

4)

5)

VI.

A KOZBESZERZESEK NYILVANOSSAGA

Az ajanlatkérd nevében a Jegyzd gondoskodik a térvényben eléirt informacidknak, adatoknak az
Onkormanyzat hivatalos honlapjin torténd kozzétételérdl, sziikséges aktualizalasardl és a tor-
vényben meghatarozott ideig torténd elérhetdségérol.

Az ajanlatkérd koteles a Kbt. 43. § (1)-(2) bekezdése szerinti adatokat, informacidkat, dokumen-
tumokat a jogszabélyban el6irt elektronikus felileten kozzétenni, melyek nyilvanosak, nyilvanos-
sagra hozataluk tizleti titokra hivatkoz4ssal nem tagadhaté meg.

Az informicidknak a Kbt. 43. § (3)-(7) bekezdésében foglaltaknak megfelelSen kell elérhetéknek

lennitik.
Az ajanlatkérd hivatalos honlapjan kézzéteszi mindenkori érvényes Kézbeszerzési Szabalyzatat.

Az ajanlatkéré — az ellendrzésre jogosult hozzaférése és az eljaris iratainak az EKR-ben valé
clektronikus megérzése érdekében — koteles az eljaras elSkészitése korében a Kbt. 28, §(2)¢és (4)
bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok
biralata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerd elektronikus maso-
latat az EKR-be (kilénosen biralobizottsigi jegyzékonyvek, biralati lapok, értékelés dokumen-
tumai) is feltdlteni az adott eljaras dokumentumai kozé.



